记录编号：SDJTU/B04-05
 山东交通学院学生离校通知单

同学（          学院      班）：

根据鲁交院   发〔       〕   号文件决定和《山东交通学院学生管规定》，限你于     年  月  日之前办理完毕离校手续并离校。

签收人：

（督办部门印章）

                                   年   月   日

	序号
	办理事项
	经办部门
	经办人签字

	1
	党团关系转递
	组织部、团委
	

	2
	绘图仪器清退
	机械工程学院
	

	3
	图书清退
	图书馆
	

	4
	办理户口迁移
	保卫处
	

	5
	所在学院相关手续
	所在学院
	

	6
	公寓退宿
	楼宇服务中心
	

	7
	教材费结算
	教务处
	

	8
	校园卡清算
	信息化建设与管理办公室
	

	9
	学杂费结算
	财务处
	

	10
	发放学历证明
	教务处
	

	11
	交回学生证、转递档案
	学生工作处
	

	备注
	1、1-7项不分先后，8-11项按顺序办理。

2、手续办理完毕，将本表交回督办部门。


