记录编号：SDJTU/B07-04 
山东交通学院_____届毕业生离校通知单(长清校区)
__________同学（________________学院____        ____ 班）：

首先祝贺你顺利毕业！根据学校_____届毕业生离校日程安排，请你按下列要求办理相关离校手续并于___年___月___日中午12：00前离校。祝前程似锦！

                                               _____年_____月

	序号
	办理事项
	负责部门
	校区
	办理地点
	办理日期
	经办人

盖章

	1
	团员关系
	团委
	长清校区
	
	__月__日
	

	2
	验收学生证
	学生处
	长清校区
	
	__月__日
	

	3
	绘图仪器
	机械工程学院
	长清校区
	
	__月__日
	

	4
	教材结算
	教务处
	长清校区
	
	__月__日
	

	5
	图书
	图书馆
	长清校区
	
	__月__日
	

	6
	公寓退宿
	楼宇服务中心
	长清校区
	
	__月__日
	

	以下四项在各院分团委办公室办理

	7
	发放党员组织关系（非党员不办此项）
	__月__日
	

	8
	发放户口迁移证
	__月__日
	

	9
	发放毕业证、学位证
	__月__日
	

	10
	发放报到证，交回本表
	__月__日
	


备注：

1.1—5项、7—8项不分先后，6、9、10三项在办完其他项后按顺序办理。第1—4项以班级为单位集中办理；汽车工程学院、土木工程学院、机械工程学院、交通与物流工程学院、国际教育学院办理第3项；第6项以宿舍为单位按公寓通知集中办理。

2.学校党委组织部负责学生党员组织关系的办理，遗留问题处理时间为：____月____日在_________办理；学校保卫处负责学生户口迁移证的办理，遗留问题处理时间为：____月____日在_________办理。

3.学校教务处负责学生毕业证和学位证的办理，遗留问题咨询时间为：____月____日在_________办理；学校学生工作处负责学生报到证的办理，遗留问题咨询时间为：____月____日在_________办理。

4.本表由经办人盖章有效，签字无效。

